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Российская  Федерация

Республика Карелия                                                         
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «МЕДВЕЖЬЕГОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ  ТОЛВУЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От 17. 07.2018 г.  №41 

          д. Толвуя

«Об утверждении Порядка согласования  списания

муниципального имущества, находящегося в собственности

муниципального образования  «Толвуйское сельское поселение»

На основании статьи 42 Устава Толвуйского сельского поселения муниципального образования «Медвежьегорский муниципальный район», Положения «Об управлении и распоряжении объектами (имуществом) муниципальной собственности муниципального образования «Толвуйское сельское поселение», утвержденного решением XVIII сессии  Совета Толвуйского сельского поселения III  созыва от 23.09.2015 г. № 71, администрация
Постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок согласования списания муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Толвуйское сельское поселение».

2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

«Толвуйское сельское поселение»:




Т.П.Боровская

Рассылка: дело, прокуратура,  Федеральный регистр
	                                                                                         
	УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации Толвуйского сельского поселения 

от   17.07. 2018 года  №41  _


ПОРЯДОК 

СОГЛАСОВАНИЯ СПИСАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, 

НАХОДЯЩЕГОСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ТОЛВУЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

1. Общие положения.

1.1. Настоящий порядок разработан на основе приказа Министерства финансов РФ от 13.10.2003 г. № 91н «Об утверждении методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»,  приказа Министерства финансов РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», приказа Министерства финансов РФ от 06.12.2010 г. №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению», статьи 42 Устава Толвуйского сельского поселения, Положения «Об управлении и распоряжении объектами (имуществом) муниципальной собственности муниципального образования «Толвуйское сельское поселение», утвержденного решением XVIII сессии  Совета Толвуйского сельского поселения III  созыва от 23.09.2015 г. № 71.

1.2. Настоящий порядок устанавливает процедуру подачи документов в Администрацию муниципального образования «Толвуйское сельское поселение» муниципальными учреждениями и муниципальными предприятиями (далее – Организации), для согласования списания муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления и на праве хозяйственного ведения за Организациями, а также имущества, составляющего казну муниципального образования «Толвуйское сельское поселение» (далее – Казна).

1.2.1. В отношении муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления, и имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения, списание имущества первоначальной стоимостью от 3000 рублей производится на основании распоряжения Администрации муниципального образования «Толвуйское сельское поселение» (далее – Администрация).

1.2.2. В отношении муниципального имущества первоначальной стоимостью до 3000 рублей - производится Организациями самостоятельно. Главе администрации на утверждение предоставляются акты на списание основных средств с заполнением всех установленных граф и указанием данных, характеризующих объект.

1.2.3. В отношении имущества, составляющего Казну, независимо от его стоимости, списание производится на основании распоряжения Администрации.

2. Порядок списания муниципального имущества.

2.1. Для согласования списания муниципального имущества, относящегося к движимому имуществу, пришедшего в негодность, Организацией представляются:

а) ходатайство с просьбой о списании и обоснованием необходимости списания (приложение N 1);


б) перечень списываемого муниципального имущества (приложение N 2);

в) копия приказа (распоряжения) о назначении комиссии по списанию;

г) копия инвентарной карточки учета основных средств;

д) заключение о непригодности муниципального имущества к дальнейшему использованию, невозможности или нецелесообразности его восстановления (ремонта), выданное специализированной отраслевой технической службой Организации или специализированной организацией.

При отсутствии специализированной отраслевой службы в Организации заключение о непригодности муниципального имущества к дальнейшему использованию, невозможности или нецелесообразности его восстановления дает комиссия, созданная в Организации (заключение отражается в акте);

е) акт постоянно действующей комиссии о невозможности восстановления объекта либо нецелесообразности их восстановления.

2.2. При списании автотранспортных средств, пришедших в негодность, помимо перечня документов, перечисленных в пункте 2.1 настоящего Порядка, Организацией  представляются:

а) копия паспорта технического средства;

б) копия свидетельства о регистрации технического средства;

в) копия документа о прохождении последнего техосмотра.

2.2.1. К документам на списание автотранспортных средств, пришедших в негодность в результате дорожно-транспортных происшествий, дополнительно прилагаются:

а) копия протокола осмотра и проверки технического состояния транспортного средства;

б) копия заключения по результатам административного расследования дорожно-транспортного происшествия с указанием мер, принятых к виновным лицам;

в) копия решения суда о взыскании суммы ущерба с виновного лица;

г) копии документов о сумме возмещенного ущерба.

2.2.2. Снятие транспортного средства с учета в Государственной инспекции безопасности дорожного движения (далее - ГИБДД) и Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники (далее – Гостехнадзор) производится Организацией в течение 10 календарных дней после списания объекта с баланса.

Снятие транспортного средства, составляющего Казну, с учета в ГИБДД и Гостехнадзоре производится Администрацией в течение 10 календарных дней после списания объекта. 

2.2.3. Организации, осуществившие списание транспортного средства, обязаны представить в ОМИЗ документы, подтверждающие ликвидацию (акт о списании транспортных средств (1 экземпляр) с отметкой ГИБДД (Гостехнадзора) о снятии с учета транспортного средства, с отраженными результатами от выбытия основных средств, сдачу в металлолом, уничтожение и т.п.) списанного имущества, документы, подтверждающие оприходование годных узлов, агрегатов, металлолома на баланс для внесения изменений в реестр муниципального имущества, в срок, указанный в распоряжении Администрации.

2.3. Для согласования списания муниципального имущества, относящегося к недвижимому имуществу, в связи со сносом, помимо перечня документов, перечисленных в пункте 2.1 настоящего Порядка, Организацией  представляются:

а) копия технического (кадастрового) паспорта на объект основных средств, подлежащий списанию (при наличии).

В ходатайстве дополнительно указывается срок полезного использования, установленный для данного объекта основных средств, и срок фактического использования на момент списания.

В протоколе постоянно действующей комиссии указывается подробное обоснование причин списания объекта основных средств, относящихся к недвижимому имуществу.

2.4. Для согласования списания объектов незавершенных строительством Организацией  представляются:

а) ходатайство с просьбой о списании и обоснованием необходимости списания (приложение N 1);.

б) перечень объектов незавершенных строительством, который должен содержать:

номер по порядку;

стоимость объекта незавершенного строительства на момент списания;

подробное обоснование причин списания объектов незавершенного строительства с приложением документов;

в) копии правоустанавливающих документов на земельный участок (при наличии);

г) копия заключения технической экспертизы, выданного организацией, имеющей лицензию на данный вид деятельности (копия лицензии прилагается) или заключение постоянно действующей комиссии Организации с привлечением специалистов Отдела архитектуры и градостроительства Администрации и муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственный центр Медвежьегорского района»;

д) копия приказа (распоряжения) о назначении комиссии по списанию;

е) протокол решения постоянно действующей комиссии о необходимости списания, о нецелесообразности достройки объекта незавершенного строительства и/или социальной или иной опасности для людей с предписанием разборки объекта незавершенного строительства и его уничтожения.

2.5. Для согласования списания муниципального имущества, по которому срок фактической эксплуатации не превышает срока полезного использования, помимо документов, указанных в пунктах 2.1 – 2.3 настоящего Порядка, Организацией представляются:

а) акт проверки, проведенной Организацией, о ненадлежащем использовании/хранении объекта основных средств с указанием виновных лиц;

б) письмо о принятых мерах в отношении виновных лиц, допустивших повреждение объекта основных средств, с приложением копий подтверждающих документов (в случае выявления виновных лиц):

- копии постановления о возбуждении или прекращении уголовного дела (при его наличии);

- справка Организации   о стоимости нанесенного ущерба;

- справка Организации   о возмещении ущерба виновными лицами;

в) письмо с подробным пояснением причины, вызвавшей списание объекта основного средства до истечения срока полезного использования (в случае, если виновные лица не установлены).

2.6. Для согласования списания муниципального имущества, утраченного помимо воли Организации вследствие правонарушений, преступлений, стихийного бедствия и иных чрезвычайных ситуациях, помимо документов, указанных в пунктах 2.1 – 2.5 Организацией дополнительно представляется в Администрацию следующие документы:
а) документ  правоохранительных органов,  подтверждающий факт утраты имущества;
б) материалы административного расследования по данным фактам (при наличии);

в) объяснительные записки руководителя и материально-ответственных лиц Организации или лица, которому передано имущество, о факте утраты имущества;

г) справка Организации   о стоимости нанесенного ущерба;

д) документы, подтверждающие наказание виновных лиц и возмещение причиненного ущерба.

Организации, на которые распространяется действие настоящего Порядка, обязаны незамедлительно информировать Администрацию о фактах утраты имущества и представлять соответствующие документы.

Списание таких объектов основных средств с бухгалтерского учета Организации производится только после прекращения уголовного дела по факту совершенного преступления, что подтверждается соответствующим документом правоохранительных органов. Справка или постановление правоохранительных органов о приостановлении производства по уголовному делу по факту совершенного преступления не является основанием для списания.

2.7. Для согласования списания муниципального имущества со 100% амортизацией, а также для согласования списания отдельных частей, входящих в состав одного объекта,  имеющих разный срок полезного использования и учитывающихся как  самостоятельные инвентарные объекты Организацией представляются документы, указанные в пунктах 2.1-2.3 настоящего порядка.

2.8. Для согласования списания многолетних насаждений, помимо перечня документов, перечисленных в пункте 2.1 настоящего Порядка, Организацией  представляются:

а) согласование Администрации поселения, в котором находится учреждение, на спил насаждений многолетних.

2.9. Копии представляемых документов должны быть заверены подписью руководителя и печатью Организации. В представляемых документах не допускается наличие помарок, подчисток, исправлений.

В случае, когда документы заверяются лицом, замещающим руководителя Организации - представляется копия документа о возложении обязанностей руководителя Организации на лицо, его замещающее на дату составления (подписания) документов.

2.10. Документы, предусмотренные пунктами 2.1 – 2.8 настоящего Порядка, для получения решения о согласовании списания муниципального имущества Организации   направляют в Администрацию.

2.11. В случае предоставления неполного комплекта документов, а также ненадлежащего оформления документов Администрация возвращает их на доработку с указанием причин возврата.

2.12. Представленные Организацией документы для получения решения о согласовании списания муниципального имущества Администрация  рассматривает в срок не позднее 30 дней с момента их поступления и на основании решения комиссии по использованию муниципального имущества издает распоряжение о согласовании списания имущества либо об отказе в согласовании списания имущества в форме письма.
На основании распоряжения Администрации объект списывается.

2.13. Списанные в соответствии с распоряжением Администрации объекты подлежат:

а) физическому уничтожению средствами Организации;

б) разбору и демонтажу пригодных узлов и агрегатов силами Организации для дальнейшего учета на балансе;

в) сдаче в специализированную организацию, занимающуюся сбором лома цветных металлов, утиля.

2.14. Разукомплектация, демонтаж и уничтожение списываемого недвижимого имущества производятся после получения Организацией распоряжения Администрации, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Порядком. До получения письменного согласия на списание недвижимого имущества за сохранность и полную комплектацию списываемых основных средств отвечают материально-ответственные лица Организации.
2.15. После разборки и демонтажа пригодные детали, узлы и агрегаты должны быть оприходованы на склад, после чего могут использоваться для ремонта других объектов или подлежат продаже.

Вторичное сырье, полученное от разборки  списанных объектов основных  средств и непригодное для повторного использования Организацией, сдается в соответствующую службу. В Администрацию Толвуйского сельского поселения  предоставляется  ксерокопия приемо-сдаточного акта.

2.16. На основании оформленных актов о списании основных средств, переданных бухгалтерии Организации в инвентарной карточке (инвентарной книге) производится отметка о выбытии объекта.

Инвентарные карточки по выбывшим объектам основных средств хранятся в течение срока, определяемого руководителем Организации.

2.17. Средства, полученные Организацией от  реализации  материальных запасов (сдачи в металлолом и др.), полностью перечисляются в бюджет муниципального образования «Толвуйское сельское поселение». 

2.18. В сроки, указанные в распоряжении Администрации, Организации, подавшие ходатайство на списание, представляют в Администрацию Толвуйского сельского поселения на утверждение акт о списании объекта основных средств, заполненный в установленном порядке по формам "Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)", "Акт о списании автотранспортных средств", "Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)", "Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря", "Акт о списании исключенной из библиотеки литературы" с приложением списков исключенной литературы,  - в двух экземплярах.

2.19.  Разборка и демонтаж объектов основных средств до согласования списания данных объектов не допускается.

3. Порядок работы комиссии по списанию муниципального имущества

3.1. В компетенцию комиссии входят:

а) непосредственный осмотр имущества, подлежащего списанию, с использованием необходимой технической документации, данных бухгалтерского учета, установление непригодности объекта к восстановлению и дальнейшему использованию;

б) установление причин списания имущества (физический и/или моральный износ, реконструкция, нарушение условий эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование объекта для производства, утрата, хищение и т.д.);

в) выявление лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие имущества из эксплуатации, внесение предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной действующим законодательством;

г) установление целесообразности дальнейшего использования отдельных узлов, деталей, материалов списываемого объекта, оценка стоимости объекта (при необходимости с привлечением независимых специалистов по оценке имущества, имеющих лицензию на проведение данного вида работ), контроль за изъятием имущества;

д) составление протокола о невозможности восстановления имущества либо нецелесообразности его восстановления;

е) составление акта на списание основных средств согласно установленным формам, заполненного в установленном порядке.

3.2. В случае списания основных средств в следствие их повреждения, при котором их дальнейшее использование не представляется возможным без значительных затрат на восстановление, когда списывается дорогостоящее оборудование, если имеется остаточная стоимость списываемых основных средств, комиссия может провести экспертизу технического состояния объекта в организации, имеющей лицензию (сертификат) на проведение данного вида работ.

4. Ответственность.


4.1. В случае нарушения требований по списанию основных средств, изложенных в настоящем Положении, списываемые основные средства должны быть восстановлены на баланс Организации в течение 10 рабочих дней после выявления данного факта.

4.2. За нарушение требований, предусмотренных настоящим Порядком, виновные лица несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством.

В случае нанесения ущерба виновное лицо обязано возместить причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Представление Организацией недостоверной, умышленно искаженной информации, используемой при списании основных средств, нарушение порядка начисления износа влекут ответственность руководителя в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Использование Организацией списанного с баланса имущества является нарушением порядка ведения бухгалтерского учета, что влечет за собой привлечение  виновных лиц  к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Приложение N 1 

к Порядку 

	(штамп организации)
	Главе Администрации 

муниципального образования 

«Толвуйское сельское поселение»




ХОДАТАЙСТВО

на списание имущества

    Просим   согласовать   списание   муниципального   имущества  (перечень

имущества - приложение N 1) с баланса

___________________________________________________________________________

                          (название предприятия)

балансовой стоимостью ____________________ (_______________________________

                            (сумма)                 (сумма прописью)

__________________________________________________________________________)

остаточной стоимостью ____________________ (_______________________________

                             (сумма)                (сумма прописью)

__________________________________________________________________________)

на  основании  представленных  актов о  выявленных  дефектах оборудования, актов технической экспертизы и других документов.

Руководитель ______________________________________________________________

                           (подпись)                 (Ф.И.О.)

Главный

бухгалтер _________________________________________________________________

                           (подпись)                 (Ф.И.О.)

"___" ___________________ 20__ г.                      М.П.

Исполнитель (Ф.И.О., телефон)

Приложение N 2 

к Порядку 

приложение к ходатайству 

исх. от______________№________

Перечень основных средств ________________________________________

	№ п/п
	Наименование объекта (по объектам недвижимости – адрес и площадь; по т/с – пробег, номер агрегатов)
	Инвентарный номер
	Первоначальная стоимость объекта (рублей, копеек)
	Остаточная стоимость объекта (рублей, копеек)
	Год выпуска (ввода в эксплуатацию) объекта
	Техническое состояние 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого 
	
	
	
	
	


Руководитель

Главный бухгалтер

