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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ   ТОЛВУЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   от  24  ноября 2016  г.  №   131                                   

             д. Толвуя
О внесении изменений в  Положение об учетной политике

админи​страции Толвуйского сельского поселения
на 2016 год
В связи с Указаний Банка России №3210-У от 11.03.2014 г. «Порядок ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в  Положение об учетной политике Администрации Толвуйского сельского поселения  на 2016 год, утвержденное Постановлением № 206 от 31.12.2015 г.
Абзац 3 п. 14 изложить в следующей редакции «Лимит кассы устанавливается учреждением самостоятельно, в соответствии с Указаниями Банка России № 3210-У от 11.03.2014 г., исходя из характера его деятельности с учетом объемов поступлений или объемов выдач наличных денег».
          2. Постановление распространяет своё действие на право​отношения, возникшие с 01.01.2016 г.

  Глава муниципального образования

«Толвуйское сельское поселение»                                                  Т.П.Боровская
                                                                                                       Приложение 1

к Постановлению администрации

Толвуйского сельского поселения

  От  31  декабря 2015 года № 206
(с изменениями Постановление № 131 от 24.11.2016 г)
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ТОЛВУЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Общие положения

         Учетная политика администрации Толвуйского сельского поселения (далее - администрация) формируется в соответствии с требованиями следующих нормативных доку​ментов: - Гражданского кодекса РФ, Бюджетного кодекса РФ, Налогового кодекса РФ, Федерального Закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06 12.2011 г., Инструкцией по применению Единого плана счетов, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н, Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 162н.
2. Организация бухгалтерского учета.

Учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с проведением указанных операций.

Бухгалтерский учет осуществляется непрерывно исходя из предположения, что учреждение будет вести деятельность в обозримом будущем.

На соответствующих счетах отражается полная информация о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах (сведения указываются в денежном выражении с учетом существенности).

Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность сопоставимы.

Имущество, являющееся собственностью учредителя, учитывается обособленно от иного имущества, находящегося у учреждения в пользовании (управлении, на хранении).

Обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, так же как это имущество, учитываются обособленно от иных объектов учета.

При ведении бухгалтерского учета обеспечивается:

- формирование полной и достоверной информации о наличии государственного (муниципального) имущества, об его использовании, о принятых учреждением обязательствах, полученных им финансовых результатах и формирование бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности;

- предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для реализации ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю в соответствии с действующим законодательством.
        В соответствии со ст. 6 и 7 ФЗ № 402-ФЗ от 06.12.2011 г. ответственным за организацию  бухгалтерского учета и соблюдение законодатель​ства при выполнении хозяйственных операция является Глава Толвуйского сельского поселения; за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, ​ своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности – главный бухгалтер.

           Администрация вправе заключать договоры на бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности муници​пальных учреждений.

          Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств, счетов-фактур, доверенностей и т.п., утверждается в составе: за руково​дителя организации - Глава поселения, руководитель учреждения, находящегося на бухгалтерском обслуживании администрации; за главного бухгалтера – главный бухгалтер;
         Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства в подотчет на приобретение основных средств, материальных за​пасов, прочих расходов: Глава; специалист; главный бухгалтер; руководитель учреждения, находящегося на бухгалтерском обслуживании администрации
3. Документальное оформление хозяйственных операций.

           Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами  (по счетам в банках, кассовым опера​циям, по договорам), подписываются Главой поселения и Главным бухгалте​ром или уполномоченными на то лицами, в качестве которых выступают лица, на которых оформлены образцы подписей для банковских операций.

          Требования главного бухгалтера  no документальному оформлению  хозяйственных опе​раций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников администрации.
            Без подписи главного бухгалтера  денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не должны при​ниматься к исполнению.

4. Формы первичных документов.

Основанием для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы. 

          В соответствии с требованиями ст. 9 Закона «О бухгалтерском учете» первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в Инструкции по бюд​жетному учету Приказа 162н.      

         Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях. При выведении регистров бюджетного учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы до​кумента при условии, что реквизиты и показатели выходной фор​мы документа (машинограммы) содержат соответствующие рек​визиты и показатели регистров бюджетного учета, предусмот​ренные Инструкцией 162н и утверждающим документом соот​ветствующего органа, организующего исполнение бюджета.

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным, согласно законодательству Российской Федерации, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

- наименование документа;

- дату составления документа;

- наименование субъекта учета, составившего документ;

- содержание факта хозяйственной жизни;

- величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

- информация, необходимая для представления в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события

- подписи соответствующих лиц с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для их идентификации.

Ответственным лицом за хранение, выдачу и обеспечение оперативного учета бланков строгой отчетности является Боровская Татьяна Петровна.

Право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей имеет Боровская Т.П., Гороховик Н.В.

Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумаге.

Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета: 

- Журнал операций по счету "Касса";

- Журнал операций с безналичными денежными средствами;

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- Журнал операций расчетов по оплате труда;

- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- Журнал по прочим операциям;

- Журнал по санкционированию;

- Главная книга

4.1. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота

 

Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера. 

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:

– самостоятельно разработанные формы. 

– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

  

Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 162н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 


При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 
документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. В случае 
невозможности перевода документа привлекается специализированная организация.


Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Сделанный перевод к денежным (финансовым) документам заверяется нотариусом.


Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа. 

Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в 
последний рабочий день месяца;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.


Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.


Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров 
бухучета, утверждается отдельным приказом.


Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.


Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.


По требованию другого юридического или физического лица, государственного органа учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения.


В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;


Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков строгой отчетности:


Ошибки, обнаруженные в регистрах бухгалтерского учета, исправляются в следующем порядке: 

- ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах бухгалтерского учета (Журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в который вносится исправление, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись "Исправлено";

- ошибка, выявленная до момента представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), в зависимости от ее характера отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записью;

- ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который бухгалтерская (финансовая) отчетность в установленном порядке уже представлена, в зависимости от ее характера отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "красное сторно", и (или) дополнительной бухгалтерской записью.

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "красное сторно" оформляются первичным учетным документом - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен.Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками.

5. Организация документооборота.

          Для обеспечения своевременного составления бухгалтерской от​четности применяется график документооборота по хозяйствен​ным операциям, который разрабатывается под руководством главного бухгалтера. (Приложение №1).

         Контроль за соблюдением графика документооборота осуще​ствляет главный бухгалтер.

         Передача документов на хранение в архив производится на ос​новании Номенклатуры дел администрации, утвержденной про​токолом ЭПК Национального архива РК № 7 от 02.11.2006 г. Унич​тожение документов временного хранения и документов, не под​лежащих хранению, осуществляется комиссией по распоряжению руководителя.

6. Форма бухгалтерского учета.

Бухгалтерский учет ведется: с использованием специализированной бухгалтерской компьютерной программы «1С:Предприятие 8.3». Аналитические и синтетические регистры бухгалтерского учета оформляются автоматизированно и распечатываются не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

7. Инвентаризация.
               В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится в соответствии с применением унифицированных форм первичной документации.

             Инвентаризация имущества и обязательств администрации проводится в 4 квартале отчетного года и при смене материально-ответственного лица.

            Для проведения инвентаризации создается инвентаризацион​ная комиссия в составе: руководитель (зам руководителя), главного бухгалтера, материально-ответ​ственное лицо.

           Инвентаризационная комиссия выполняет функции по приня​тию к учету и списание объекта основных средств, нематери​альных активов и других объектов учета. Для выполнения выше​указанных функций на эту комиссию возложены обязанности по оценке объектов, полученных безвозмездно: в виде даров по​жертвований; оформлению актов приемки - передачи, списания объектов и других актов, установлению причин списания объек​тов и возможности использования материалов, полученных при разборке, их оценке.

8. Система внутреннего контроля.

          Среди форм внутреннего финансового контроля выделяется предварительный, текущий и последующий контроль.

Предварительный контроль осуществляется до совершения финансовых операций. Иными словами, на стадии принятия управленческих решений по формированию и утверждению бюджетов, финансовых планов, смет доходов и расходов, договоров, обязательств и других соглашений. Его целью является эффективное использование государственных средств на основе законодательных, нормативно-правовых актов, стандартов и правил. Направлен на предотвращение возможных финансовых нарушений на стадии рассмотрения и оценки обоснованности формируемых доходов и целесообразности предполагаемых расходов. Предварительный контроль в учреждении осуществляется лицами, имеющими право подписи первичных учетных документов.

Текущий контроль осуществляется на стадии совершения финансовых операций по формированию, распределению и использованию финансовых ресурсов. Цель – соблюдение финансовой дисциплины и предотвращение финансовых нарушений. Текущий контроль деятельности учреждения осуществляет осуществляется непосредственно в ходе проведения хозяйственных операций лицами, которые принимают участие в совершении этих операций.

 
Последующий контроль осуществляется по итогам совершения финансовых операций (после исполнения доходной и расходной частей бюджета, использования предприятием или подразделением денежных средств, уплаты налогов и т.д.) путем анализа и проверки финансовой и бухгалтерской документации, отчетности, определяется состояние финансовой дисциплины, выявляются нарушения, пути предупреждения и меры по их устранению. Последующий контроль - осуществляется работниками отдела бухгалтерского учета о процессе бухгалтерской обработки оправдательных первичных документов.

9. Бухгалтерская отчетность.

        Бухгалтерская отчетность составляется в порядке и в сроки, пре​дусмотренные нормативными актами по бухгалтерскому учету. Формы промежуточной и годовой бухгалтерской отчетности в администрации установлены в соответствии с требованиями Ин​струкции № 162н. Бухгалтерская отчетность пред​ставляется в сроки и адреса, предусмотренные нормативными документами и требованиями органа, организующею исполне​ние бюджета.

10. Рабочий План счетов.

          Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется на основании рабочего плана счетов бухгалтерского учёта, утверждённого Инструкцией по бюджетному учёту № 157н и 162н.

11. Методика учета отдельных объектов.

11. 1.
Общие принципы учета.

            Учет операций по бюджетной, предпринимательской и иной, при​носящей доход деятельности, средствам, переданным во вре​менное распоряжение, ведется раздельно по каждому источнику финансирования.

            Для раздельного учета активов и пассивов, сформированных за счет разных источников финансирования, в плане счетов бухгал​терского учета для каждого счета вводится субсчет, путем до​бавления к номеру счета номера источника финансирования, может применяться отдельный код бюджетной классификации расходов, присваиваться определенный тип средств.

11. 2.
Основные средства.

            К основным средствам, относятся материальные объекты, используемые в процессе де​ятельности администрации при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд, находящиеся в эксплуата​ции, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от стоимости объектов со сроком полезного использования более 12 месяцев.

            Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

           Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится лишь в случаях достройки, дооборудова​ния, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разу-комплектации) и переоценки объектов основных средств.

Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств признается объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, отдельный конструктивно обособленный предмет, обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов. 

Если один конструктивно-сочлененный объект имеет несколько частей - основных средств с разными сроками полезного использования, они учитываются обособленно (каждый как самостоятельный инвентарный объект).

Если по комплексу конструктивно-сочлененных объектов, состоящих из нескольких предметов, установлен один и тот же срок полезного использования, он учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету, согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94 (утвержден постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359), к группировке объектов основных фондов по подразделам с учетом следующих особенностей: 

- если здания примыкают друг к другу и имеют общую стену, но каждое из них представляет собой самостоятельное конструктивное целое, они считаются отдельными инвентарными объектами;

- надворные постройки, пристройки, ограждения и другие надворные сооружения, обеспечивающие функционирование здания (сарай, забор, колодец и др.), составляют вместе с ним один инвентарный объект. Если эти постройки и сооружения обеспечивают функционирование двух и более зданий, они считаются самостоятельными инвентарными объектами;

- наружные пристройки к зданию, имеющие самостоятельное хозяйственное значение, отдельно стоящие здания котельных, а также капитальные надворные постройки (склады, гаражи и т. д.) являются самостоятельными инвентарными объектами.

- отдельные помещения зданий, имеющие разное функциональное назначение, а также являющиеся самостоятельными объектами имущественных прав, учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств;

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества (кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости) присваивается уникальный инвентарный порядковый номер независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

            Балансовой стоимостью основных средств является их перво​начальная стоимость с учетом указанных изменений.
            Первоначальной стоимостью основных средств, полученных администрацией по договору дарения, признаются их текущая ры​ночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а так​же стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.
             Для целей настоящего Положения под текущей рыночной сто​имостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету.

           Безвозмездная передача объектов основных средств между администрацией и подведомственными разным главным рас​порядителям бюджетных средств одного уровня бюджета, меж​ду учреждениями разных уровней бюджетов, а также между уч​реждениями, подведомственными одному главному распоряди​телю (распорядителю) средств бюджета, а также государствен​ным и муниципальным организациям, осуществляется по балан​совой стоимости объекта с одновременной передачей суммы на​численной на объект амортизации.

                 На первоначальную (вос​становительную) стоимость основных средств и нематериаль​ных активов начисляется амортизация. Нормы устанавливают​ся, исходя из срока полезного использования этих объектов. Рас​чет амортизации основных средств и нематериальных активов производится линейным способом ежемесячно в течение года в размере 1/12 годовой суммы.

  
Сроки полезного использования основных средств определяются по каждому объекту, исходя из определяемого комиссией срока полезного использования, установленного для соответствующей амортизационной группы Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 г. № 1. Для объектов, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается комиссией с учетом технических условий или рекомендаций организаций-изготовителей.

                  Ма​териальные запасы, оприходованные в результате ликвидации основных средств, расходуются на собственные нужды либо, по распоряжению Главы, передаются в оператив​ное управление или реализуются.
Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования. 

Такие активы учитываются на счете 010100000 "Основные средства".

К основным средствам не относятся активы, которые служат менее 12 месяцев, независимо от их стоимости, имущество, относящееся к материальным запасам; находящееся в пути или числящееся в составе незавершенных капитальных вложений, готовой продукции (изделий), товаров.

Объект основных средств, находящийся в долевой собственности, принимается к учету в составе основных средств соразмерно доле в праве в общей собственности.

                 Основные средства, не принадлежащие учреждению, но нахо​дящиеся в его пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету в размере стоимости, предусмотренной в договоре, и отражаются на забалансовом счете 01. 
На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) переработку, а также по централизованным закупкам (централизованному снабжению), и т. п.); материальные ценности, учет которых предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 3000 руб. включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), переходящие награды, призы, кубки, материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению), специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства, иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета, материальные ценности, выданные в личное пользование работникам, расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности учреждения в формируемой им отчетности.Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в общем порядке.

Первоначальная стоимость введенных (переданных) в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно (за исключением объектов библиотечного фонда), списывается с балансового учета. Одновременно актив отражается на забалансовом счете.

Начисление амортизации основных средств отражается на счете 010400000 "Амортизация". Начисление производится в следующем порядке. 

На объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту госрегистрации права на данный объект:

- стоимостью до 40 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100 процентов балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

- стоимостью свыше 40 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.

Что касается объектов движимого имущества, ситуация такая:

- на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100 процентов балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

- на объекты основных средств стоимостью свыше 40 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

- на объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

- на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100 процентов балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

11.3. Учет нематериальных активов.
        Бухгалтерский учет нематериальных активов осуществляется в соответствии с рабочим Планом счетов и Инструкцией № 162н.
К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие следующим условиям. 

1. Объект способен приносить учреждению экономические выгоды в будущем.

2. У объекта отсутствует материально-вещественная форма.

3. Есть возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества.

4. Объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев.

5. Не предполагается последующая перепродажа данного актива.

6. Есть надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива.

7. Есть документы, устанавливающие исключительное право на актив.

Такие активы учитываются на счете 010200000 "Нематериальные активы".

Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является инвентарный объект. Таковым признается совокупность прав, возникающих из одного патента, свидетельства, договора (государственного (муниципального) контракта), предусматривающего приобретение (отчуждение) в пользу Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, учреждения исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности (на средство индивидуализации), либо в ином установленном законодательством Российской Федерации порядке, предназначенных для выполнения определенных самостоятельных функций. 

В качестве инвентарного объекта нематериальных активов признается сложный объект, включающий несколько охраняемых результатов интеллектуальной деятельности (кинофильм, иное аудиовизуальное произведение, театрально-зрелищное представление, мультимедийный продукт, единая технология и т. п.).

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах учета. Он сохраняется на весь период учета нематериального актива. Инвентарные номера выбывших (списанных) объектов вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

При этом датой принятия к бухгалтерскому учету объекта нематериального актива признается момент возникновения исключительного права соответствующего публично-правового образования в лице учреждения на данный объект в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения исходя из: 

- срока действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над активом;

- срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации;

- ожидаемого срока использования актива, в течение которого учреждение предполагает использовать актив в деятельности, направленной на достижение целей создания учреждения (либо в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации) получать экономические выгоды.

В целях определения амортизационных отчислений по нематериальным активам по которым невозможно надежно установить срок полезного использования срок - 10 лет.

Первоначальная стоимость объекта нематериальных активов (при покупке, создании) формируется с учетом «входного» НДС.

По объектам нематериальных активов амортизация начисляется в следующем порядке: 

- на объекты стоимостью до 40 000 руб. включительно - в размере 100 процентов балансовой стоимости при принятии объекта на учет;

- на объекты стоимостью свыше 40 000 руб. - в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.

11 4. Учет непроизводственных активов.
К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, право собственности на которые должно быть установлено и законодательно закреплено (земля, недра и пр.), используемые в процессе деятельности учреждения. Такие объекты учитываются на счете 010300000 "Непроизведенные активы". Они отражаются в бухгалтерском учете по первоначальной стоимости в момент вовлечения их в экономический (хозяйственный) оборот. 

Первоначальная стоимость объектов непроизведенных активов при их приобретении (за исключением объектов, впервые вовлекаемых в экономический (хозяйственный) оборот) формируется с учетом «входного НДС» (исключение – актив приобретен в рамках деятельности, облагаемой НДС), включая: 

Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации). При этом суммы, связанные с оплатой за предоставленное право использования объекта, включаются в состав расходов, относимых на финансовый результат текущего финансового года.

Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект. Инвентарный номер, присвоенный данному объекту, сохраняется за ним на весь период его учета. Номера выбывших (списанных) инвентарных объектов вновь принятым к учету активам не присваиваются. 

  11.5. Учет материальных запасов.

          В соответствии с инструкцией № 162н к материальным запа​сам относятся: предметы, используемые в деятельности учреж​дения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, незави​симо от их стоимости; предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ; готовая продукция. В администрации распоряжением  № 1в от 22.01.10 г. создана комиссия по списанию материальных запасов.

            Поступление материалов в организацию  осуществляется: а) по договорам купли-продажи; договорам поставки, другим анало​гичным договорам в соответствии с действующим законодатель​ством; б) путем изготовления материалов силами администрации,  в) получения администрацией безвозмездно (включая до​говор дарения). К канцелярским принадлежностям относятся: ножницы, набо​ры-органайзеры, дыроколы, линейки. дискеты, диски, степлеры. ежедневники, карманы-регистраторы, точилки, текстовыде​лители, калькуляторы, флэш-накопители, а также мелкая кан​целярия ручки, карандаши, бумага, папки, скрепки и т.д.

              Поступившие в администрацию счета-фактуры, товарно-транс​портные накладные, акты и другие сопроводительные докумен​ты на поступившие грузы передаются главному бухгалтеру, как основание для оприходования материалов.
            Фактическая стоимость материальных запасов, полученных по договору дарения, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. Под текущей рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, ко​торая может быть получена в результате продажи указанных ак​тивов на дату принятия к бухгалтерскому учету безвозмездное поступление материальных запасов от учреждений, подведом​ственных разным главным распорядителям бюджетных средств одного уровня бюджета (а также от государственных и муници​пальных организаций), между учреждениями разных уровней бюд​жетов, а также между учреждениями, подведомственными одно​му главному распорядителю (распорядителю) средств бюдже​та осуществляется по фактической стоимости, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. Ма​териальные запасы, не принадлежащие администрации, но на​ходящиеся в её пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету на забалансовый счет 02 в размере стоимости предусмотренной в договоре.
               Списание (отпуск) материальных запасов производится по сред​ней фактической стоимости каждой единицы. Списание матери​альных запасов на хозяйственные нужды производится по нор​мативному расчету, утвержденному руководителем.
Такие активы учитывают на счете 0105000000 «Материальные запасы». Принимаются они к учету по фактической стоимости.

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов считается номенклатурный номер.

Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 


11.6. Учет имущества казны.

            В соответствии со структурой плана счетов бюджетного учета имущество, составляющее муниципальную казну, является не​финансовыми активами, но к объектам основных средств в це​лях бюджетного учета не относится.
             Учет операций с объектами в составе имущества казны ведет главный бухгалтер на основании Порядка, установлен​ного органом, организующим исполнение бюджета и информа​ции из реестра имущества. 

12. Учет расчетов по оплате труда.
       Учет расчетов по оплате труда ведется согласно: Действующе​му законодательству РФ, Республики Карелия РФ; Положению «Об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления Толвуйского сельского поселения, Об оплате труда ра​ботников, занимающих должности, не относящиеся к должнос​тям муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Толвуйского сельского поселения, и другим нормативным документам.

          Начисление заработной платы, и других выплат штатным со​трудникам и физическим лицам по договорам гражданско-пра​вового характера производится на основании распоряжений (при​казов) кадровой службы, табелей учета рабочего времени, заяв​лений, листкам нетрудоспособности, исполнительных листов, и других первичных документов. Распоряжения (приказы), табеля и другие первичные документы должны быть предоставлены в бухгалтерию согласно графику документооборо​та. Если документы предоставлены позднее указанного срока, то начисление проводится следующим отчетным периодом.
             Заработная плата к выплате перечисляется на расчетные сче​та сотрудников (банковские карты, сберегательную книжку), в случае если расчетный счет в банке не открыт, то до момента оформления банковской карты или оплаты по договорам подря​да заработная плата выдается наличными денежными средства​ми в кассе администрации или через почтовое отделение связи.

13. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками.
         Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в раз​резе контрагентов и договоров в порядке, предусмотренном Ин​струкцией №162н.

         Учитываются все операции, связанные с расчетами за приоб​ретенные товарно-материальные ценности, принятые работы или потребленные услуги независимо от времени оплаты.
         Договоры на поставку продукции (работ, услуг), которые заклю​чаются на условиях предоплаты, должны быть оплачены по сче​ту авансом поставщику или подрядчику, отнесены на соответ​ствующий счет бухгалтерского учета до момента поставки про​дукции (работ, услуг), после чего проводится зачет аванса.
          Предельный размер авансов не может превышать 30% от сум​мы договора (контракта). Уплата авансовых платежей в раз​мере 100% от суммы договора (контракта) производится на: предоставление услуг связи; приобретение печатных изданий, в том числе подписка на периодические издания (Письмо Мини​стерства финансов России и Федерального казначейства от 28.03.2006 г. № 42-7.1 -15/5.1-130 и 02-14-11/707); обучение на курсах повышения квалификации; приобретение горюче-сма​зочных материалов; приобретение авиа- и железнодорожных би​летов, билетов для проезда городским и пригородным транс​портом; приобретение путевок на санаторно-курортное лечение; по договорам обязательного страхования гражданской ответ​ственности владельцев транспортных средств; по договорам (контрактам) о приобретении технически сложного научного и учебного оборудования, производимого ограниченным числом поставщиков (производителей) (по заключению соответству​ющего главного распорядителя); и прочие платежи, не противо​речащие действующему законодательству.

         Задолженность дебиторская безнадежная (просроченная) и кре​диторская невостребованная списывается с баланса в случаях: если истек срок исковой давности (срок исковой давности составляет три года с момента возникновения задолженности); если обязательство по долгам прекращено вследствие невоз​можности его исполнения; если обязательство по долгам пре​кращено на основании акта государственного органа; если обяза​тельство по долгам прекращено в связи со смертью должника; если обязательство по долгам прекращено в связи с ликвидацией юридического лица.
         Основанием для списания дебиторской и кредиторской задол​женности являются документы подтверждающие поставку то​варов, выполнение работ, оказание услуг (счета-фактуры, акты выполненных работ, платежные документы и т.д.); акты инвен​таризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами, решение инвентаризационной комис​сии: документы, подтверждающие нереальность взыскания дол​га, выписки из ЕГРЮЛ о ликвидации организации-должника или акта судебного пристава-исполнителя о невозможности взыска​ния долга и постановления об окончании исполнительного произ​водства, возвращении исполнительного документа; распоряже​ние (приказ) руководителя на списание задолженности.

        Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов чис​лится на забалансовом счете 04 - пять лет для наблюдения за возможностью ее взыскания.

14. Учет кассовых операций
            При оформлении и учете кассовых операций администрация руководствуется Порядком ведения кассовых операций в РФ, ус​тановленный Центральным банком РФ.

           Учет денежных средств, поступивших по разным источникам фи​нансирования, осуществляется раздельно. Кассир формирует об​щий отчет с выделением каждого из источников финансирова​ния. Нумерация листов кассовой книги осуществляется автома​тически в порядке возрастания с начала года. Ежемесячно лис​ты кассовой книги брошюруются в хронологическом порядке с начала  года. Общее количество листов заверяется подписями руководителя, главного бухгалтера и опечатывается.
Лимит кассы устанавливается учреждением самостоятельно, в соответствии с Указаниями Банка России № 3210-У от 11.03.2014 г., исходя из характера его деятельности с учетом объемов поступлений или объемов выдач наличных денег.


Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выдачи зарплаты, социальных выплат.


Продолжительность срока выдачи указанных выплат составляет 5 (пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты), в соответствии с указаниями Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У.

         Для учета, хранения и выдачи денежных средств и денежных документов (бланков трудовых книжек, вкладышей к трудовым книжкам, талонов на ГСМ. билетов, марок, конвертов, не марки​рованной продукции и т.д.) назначается материально-ответствен​ное лицо – главный бухгалтер-кассир.

            Принятие к учету денежных документов производится на осно​вании накладных, счетов-фактур, счетов в следующем порядке;
            На основании договоров, заключенных с поставщиками продук​ции, производится оплата за талоны ГСМ, конверты, марки и т.д. Денежные документы приходуются в кассу на основании наклад​ной Выдача в подотчет производится материально-ответствен​ным лицам по расходному ордеру с отметкой «Фондовый». Ма​териально-ответственные лица представляют отчет с приложе​нием подтверждающих документов (реестры почтовых отправ​лений, квитанции, чеки и корешки талонов на ГСМ, путевые ли​сты) о расходовании денежных документов. Денежные докумен​ты списываются на расходы. 

15. Учет выдачи денежных средств под отчет.

           Учет расчетов с подотчетными лицами ведется в соответствии с Инструкцией 162н.

             Авансы под отчет выдаются по распоряжению руководителя на основании письменного заявления получателя с указанием на​значения аванса.

            На заявлении о получении денежных средств под отчёт главный бухгалтер  предварительно проставляет отметку о наличии лимитов бюджетных обязательств по соответствующим статьям и наличие или отсутствие задолженности по подотчет​ным суммам у получателя.

           Выдача денежных средств под отчет производится путем:

· выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств должен быть указан, соответственно, в служебной записке или распоряжении руководителя. 

Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим 
задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета. 

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У. 

Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за 
исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней.. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного соответствующим приказом).


По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.


           К авансовому отчету прилагаются документы, подтверждаю​щие расходы: командировочное удостоверение, документы о найме жилого помещения, на проезд, постельные принадлежно​сти, кассовые и товарные чеки, накладные, акты выполненных работ, акты на списание расходов и т.д. В случае утери проездных документов, с разрешения руководителя может быть произве​дена оплата по справке транспортной организации из расчета наименьшего тарифа.

             В случае, если расходы по проезду к месту отдыха и обратно осуществлены исключи​тельно за счет собственных средств сотрудника, то принятие их к учету производится при наличии лимитов бюджетных обяза​тельств по соответствующей статье и относится на счет 0 302 02 000 «Расчеты по прочим выплатам».


               Неиспользованный остаток аванса должен быть возвращен по​дотчетным лицом не позднее 3-х дней после сдачи авансового отчета. В случае не предоставления в установленный срок аван​сового отчета об израсходовании подотчетных сумм или не воз​врате в кассу остатков неиспользованных авансов отдел бухгал​терского учета может произвести удержание этой задолженнос​ти из заработной платы с соблюдением требований, установ​ленных действующим законодательством.

Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

– в течение 10 календарных дней с момента получения;

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.


Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности (приложение 5).

Возмещение расходов при оплате проезда к месту отпуска производиться на основании Порядка выплаты компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно для лиц, работающих в организациях, финансируемых из бюджета муниципального образования Толвуйское сельское поселение», расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей.

16.  Учет операций по безналичному расчету.
              Учет операций по безналичному расчету с бюджетными ведется на лицевом счете, открытом Толвуйским сельским поселением в Отделении по Медвежьегорскому району Управления Федерального казначейства по Республики Карелия и Финансовом управлении администрации муниципального образования «Медвежьегорский муниципальный район».
Главный бухгалтер оформляет заявку на кассовый расход и платежные поручения  на перечисление денежных средств с использованием программ​ного обеспечения «1С-Бухгалтерия» 8.3.
Заявка на кассовый расход передается через автоматизированную систему (СУФД) с электронно-цифровой под​писью в Отделение по Медвежьегорскому району Управления Федерального казначейства  Республики Карелия. Платежные поручения передаются через УРМ  с электронно-цифровой подписью в Финансовое управление.

После проведения операций платежные поручения и выписки распечатываются и подшиваются.
17. Санкционирование расходов.

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в данном порядке: 


А). Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных плановых назначений. 

К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. 

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами.  

К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.).

 Б). Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств. 
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.

18. Доходы будущих периодов.

К доходам будущих периодов относятся доходы, начисленные (полученные) в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, в частности:

- доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода;

- доходы по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным) в том числе на иные цели, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность.

взносы на капитальный ремонт жил.фонда

Учет доходов будущих периодов ведется по видам доходов (поступлений), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения, в разрезе договоров, соглашений. Используется счет 040140000 "Доходы будущих периодов".

19. Расходы будущих периодов.


Суммы расходов, начисленные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, учитываются в особом порядке (с использованием счета 040150000 "Расходы будущих периодов"). 

В составе будущих расходов учитываются затраты, связанные:

- со страхованием имущества, гражданской ответственности;

Затраты, которые имели место в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются как расходы будущих периодов (по дебету счета 040150000) и признаются как финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) в порядке, устанавливаемом учреждением (равномерно, пропорционально объему продукции (работ, услуг) и др.), в течение периода, к которому они относятся.

Расходы будущих периодов учитываются в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения, по государственным (муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям.

20. Учетная политика в целях налогообложения

          Налоговый учет в администрации Толвуйского сельского поселения ведет главный бухгалтер.
         Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на ос​нове данных первичных документов, сгруппированных в соответ​ствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом РФ.
Учет расчетов по налогам, платежам и сборам, уплачиваемым в бюджет и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарас​тающим итогом раздельно по каждому налогу платежу и сбору в разрезе бюджетов разного уровня и внебюджетных фондов (фе​деральный, бюджет субъекта РФ), а также в разрезе видов за​долженности (недоимка по основной сумме налога, платежа и сбора, пеня, штраф).

        В бухгалтерском учете обеспечиваются требования к раздель​ному учету в соответствии с положениями Налогового кодекса РФ.

20.1. Налог на прибыль.

           Налоговым периодом является квартал.
           Администрация использует право на освобождение от исполне​ния обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислени​ем и уплатой налога на прибыль (освобождение).
 20.2.  Налог на добавленную стоимость.

           Налоговым периодом является квартал.
           Администрация использует право на освобождение от исполне​ния обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислени​ем и уплатой налога на добавленную стоимость (освобождение), если за три предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) организации без учета налога не превысила в совокупности два миллиона рублей в соответствии со ст. 145 Налогового кодекса РФ. Сдача пакета документов в Межрайонную инспекцию феде​ральной налоговой службы России № 9 по РК на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость производится 1 раза год в июле месяце.

 20.3. Налог на доходы физических лиц

         Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резиден​тами РФ.

         Налоговым периодом признается календарный год (НК РФ, гла​ва 23, статья 216). Отчетны​ми периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

Исчисление суммы налога производится без учёта доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных  другими налоговыми агентами сумм налога.

20.4.  Страховые взносы.
          Налоговая база налогоплательщиков определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников (НК РФ, глава 24, ста​тья 240).

           При определении налоговой базы учитываются любые выпла​ты и вознаграждения (за исключением сумм, указанных ст. 238 Кодекса), вне зависимости от формы, в которой осуществляют​ся данные выплаты, в частности полная или частичная оплате товаров (работ, услуг, имущественных или иных прав), предназ​наченных для физического лица- работника или членов его се​мьи, в том числе коммунальных услуг, питании, отдыха, обучения в их интересах, оплата страховых взносов по договорам добро​вольного страхования (за исключением сумм страховых взносов, указанных в подпункте 7 пункта 1 статьи 238 Кодекса).
          Налоговым периодом признается календарный год. Отчетны​ми периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

20.5. Налог на имущество.
            Объектом налогообложения признается движимое и недвижи​мое имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета. Движимые объекты, принятые на учет в качестве основных средств, после 1 января 2013 г. налогом на имущество не облагаются. Движимое имущество, принятое на учет ранее 2013 г., облагается налогом на имущество вплоть до списания такого объекта с учета.

           Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.
             При определении налоговой базы, имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной сто​имости, сформированной в соответствии с установленным по​рядком ведения бухгалтерского учета, утвержденном в учетной политике организации. Метод начисления амортизации основ​ных средств - линейный.

           Среднегодовая (средняя) стоимость имущества, признавае​мого объектом налогообложения, за налоговый (отчетный) пе​риод определяется как частное отделения суммы, полученной в результате сложения величин остаточном стоимости имущества на 1 -а число каждого месяца налогового (отчетного) периода и 1-е число следующего за налоговым (отчетным) периодом меся​ца, на количество месяцев в налоговом (отчетном) периоде, уве​личенное на единицу. Сумма налога к начислению определяется по формуле средняя стоимость основных средств за период умноженная на ставку налога.

              Имущество муниципальной казны объектом налогообложения по налогу на имущество не признается.

20.6.  Транспортный налог

            Объектом налогообложения признаются автомобили, автобу​сы и другие самоходные машины, и механизмы на пневматичес​ком коду (далее - транспортные средства), зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством РФ за администрацией.

          Налоговая база определяется в отношении транспортных средств, имеющих двигатели - как мощность двигателя транс​портного средства в лошадиных силах.

           Авансовые платежи по транспортному налогу по истечении каж​дого отчетного периода уплачиваются на позднее 5 числа второ​го месяца, следующего за отчетным периодом.

 Транспортный налог по истечении налогового периода уплачи​вается не позднее 5 февраля года, следующего за  истекшим налоговым периодом.
